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                            智能制造与信息学院党建文件

党总支党员大会制度

1、党员大会的主要任务。
传达、学习党的路线、方针、政策和上级党组织的决议、指示，制定本院贯彻落实的计划、措施；定期听取、讨论总支委员会的工作报告，对总支委员会的工作进行审查和监督；讨论决定对党员的表彰和处分；选举总支委员会和出席上级党代会的代表，开展党课学习，讨论决定其他需要由党总支党员大会讨论决定的重要问题。
2、会议准备。
由总支委员会根据实际工作需要，确定总支大会的议题。并将会议内容、要求事先通知全体党员。根据会议内容的需要，有时可以吸收非党干部或要求入党的积极分子列席会议。
3、大会决议。
总支委员会把准备付诸表决的问题提交党员大会，组织党员进行充分酝酿讨论，然后按照规定的表决方式进行表决．形成决议。
4、会议次数。
一般每季度召开一次。会议由党总支书记主持。书记因故不能到会由副书记或组织委员主持。
5、会议记录。 

每次举行党员大会，都要由专人做好详细记录；详细记载会议时间、地点、主持人、到会人数及名单、缺席人数及名单、会议议题、每名党员的发言内容、决议的内容及表决情况。会议记录要认真保管，存档备查。
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