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                            智能制造与信息学院党建文件

智能制造与信息学院党总支议事规则

一、议事原则 

1、党总支委员会接受全体党员的监督，向全体党员负责并定期报告工作。 

2、坚持重大问题召开党总支委员集体讨论决定的原则，实行党总支集体领导与委员分工负责相结合的制度。 

3、充分发扬党内民主，与会人员要增强全局意识、参与意识和民主意识，在搞好调查研究，做好充分准备的前提下，认真负责地发表意见，积极审慎地决策有关重大问题。 

4、党总支会议必须有党总支全体委员半数以上到会方能召开（讨论干部问题必须2/3以上委员到会方能进行）。决策重大问题要认真遵循少数服从多数的原则进行表决。 

5、每个委员都必须坚决执行党总支的决议，如有不同意见或在工作中发现新情况、新问题，可在党总支会议内部提出讨论，在没有重新做出决议前，不得有任何与党总支会议相悖的行动。 

6、党总支会议召开时间可根据具体情况决定。如遇有上级紧急交办的工作，书记、副书记在沟通情况后可暂时做出决定，但要在下次党总支会上进行补充决定。 

7、党总支会议列席人员要根据会议议题确定，但应尽量减少其他人员，以便委员充分开展讨论。当讨论的问题与党总支个别成员有直接利害关院时，其本人要回避。 

二、议事范围 

1、结合本单位的实际情况，讨论制定贯彻执行党的路线、方针、政策及校党委的决定、决议和指定的具体措施。 

2、讨论制定本单位两个文明建设方面的年度计划，近中期发展规划和长远建议的设想及发展目标。 

3、讨论研究有关加强党的思想建设、组织建设、作风建设等方面的工作和在新形势下出现的新情况、新问题。 

4、讨论研究加强思想政治工作中的重大问题。 

5、讨论决定由本级党总支管理的党员向有关部门推荐干部人选。 

6、讨论决定群众组织工作中的重大问题。 

7、讨论召开党员大会的有关事宜，研究指定贯彻党员大会会议精神的具体措施。 

8、其他需要党总支讨论的事项。 

三、议事程序 

1、确定议题。议题的确定有三种形式：一是党总支成员提出由书记审定；二是由党总支组织委员征求有关方面的意见，提出需要党总支讨论的事项，再经书记审定；三是党总支书记根据工作情况直接提出。 

2、会议要讨论的问题的材料由提出议题的部门负责准备。讨论材料一般在会前发给与会人员，以便做好准备。 

3、党总支会议由书记召集并主持，也可由书记委托副书记召集并主持。 

4、充分发挥民主，对会议议题进行充分讨论研究。 

5、对讨论的问题进行民主表决。表决采取无记名投票方式、举手方式或其他方式进行，少数服从多数。书记和委员具有平等的表决权。表决后，会议主持人应当场宣布表决结果。 

6、每次党总支会议均要认真做好记录。会后，党总支书记（或主持人）要审阅签字。会议通过的决议或决定，宜于公布的，经党总支批准，由书记签发。 

7、党总支会议结束后，及时将决定的事项转告有关单位或部门，并定期检查落实情况。对决定的重要事项，在规定落实时间到期后，由分管领导向党总支会议汇报。

智能制造与信息学院党总支
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