毕业生就业信息填报说明书
如档案需要派遣至就业单位或者就业单位所在地人才服务中心，请与辅导员或者就业老师联系，核实后再进一步指导填写。
1、 登录学院就业信息网：http://ntsc.91job.gov.cn/
[image: C:\Users\王建华\AppData\Roaming\Tencent\Users\53565805\QQ\WinTemp\RichOle\Z4ZCGR7U4E2HS%{8WHMX74E.png]
    用户名：学号，密码：学号后六位（如学号：12345678，密码：345678），若忘记密码，可利用“忘记密码”，在首次注册平台时的邮箱中找到密码，或者与班主任、系部就业老师联系查找密码。

2、 进入后点击上方“学生”，如下图：
[image: C:\Users\王建华\AppData\Roaming\Tencent\Users\53565805\QQ\WinTemp\RichOle\MJJ%SQ_OI4B(X93@1T$XBMM.png]
三、点击进入右下角“就业信息上报”，进入上报平台，选择“南通航运职业技术学院”，输入用户名、密码、验证码，开始信息填报，如下图：
[image: C:\Users\王建华\AppData\Roaming\Tencent\Users\53565805\QQ\WinTemp\RichOle\7C@[~4DLLCP34}{R%)V6V@7.png]
[image: C:\Users\王建华\AppData\Roaming\Tencent\Users\53565805\QQ\WinTemp\RichOle\%_UJ]RWZ2H5C@W4723IW9%E.png]
四、点击“马上上报”
[image: C:\Users\王建华\AppData\Roaming\Tencent\Users\53565805\QQ\WinTemp\RichOle\`%XKYDX5EI2A1Z_W]XN@HRG.png]
1、出现以下对话框：根据自己实际情况进行选择
（1） 与用人单位签订就业协议，上交学院就业协议，根据就业协议书进行录入的，选择2（这是我们学院大部分学生情况）
（2） 与用人单位签订劳动合同，上交学院劳动合同，选择3
（3） 用人单位未签订劳动合同和就业协议书，但是有在职证明的，选择4
（4） 专升本或者专接本的学生选择5
（5） 出国、出境选择6
（6） 未就业的选择7
（7） 国家政策类就业项目选择1
（8） 其他情况选择8
[image: C:\Users\王建华\AppData\Roaming\Tencent\Users\53565805\QQ\WinTemp\RichOle\P918}K(6L{L]S7O2{L9WGNG.png]
2、选择完后进入下一个选项，该项根据单位人事部门实际回复填写，一般三种情况：
（1） 单位不接收户口档案，档案回生源地人才服务中心（这是我们大部分同学的情况），选择4；
（2） 单位明确表示可以接收户口档案，或者在协议书上有人才服务中心的章，你也愿意将档案派发至公司指定地址（为避免将来档案找不到，请与单位慎重沟通），若单位有保管档案权限，选择1；若单位没有保管档案权限，档案托管至当地人才服务中心（这种情况在协议书上会有单位所在地人才服务中心的章，或者单位单独至人才服务中心开具接收函），选择2；（选择如有不理解的请及时与就业老师联系）
（3） 如果单位不接收户口档案，但是你的就业单位与你生源地一致，选择3。
[image: C:\Users\王建华\AppData\Roaming\Tencent\Users\53565805\QQ\WinTemp\RichOle\IXYV9DHVJ~6[1FLOFMT)8]P.png]
注：这里以我们最多的情况，签订就业协议（先选择2），回档案派遣至生源地报到（再选择3），或者就业地与生源地一致（选择3）的情况为例
下一界面会自动跳出以下界面，
[image: C:\Users\王建华\AppData\Roaming\Tencent\Users\53565805\QQ\WinTemp\RichOle\_O{)TPA(2]W)[H2`EDSHEW5.png]
上面根据你刚才选择已经自动填写相关内容，图中标注部分根据你们生源地具体情况进行进一步补充（如果没有跳出报到证签往地请及时与老师联系），若未出现异常，请在“查无单位信息反馈”中填写“无”，进入下一步填写。

[image: C:\Users\王建华\AppData\Roaming\Tencent\Users\53565805\QQ\WinTemp\RichOle\WR0BB3M`{$LJ7HP$B_$ULOO.png]
根据协议书中单位组织结构代码项目填写单位十八位社会统一信用代码，如公司未提供，请向公司查明（正规注册的企业都必须有十八位社会信用代码），也可以在点击后面的“查询链接”，在工作日八点-二十点查询信用代码，或者百度搜索“天眼查”进行代码查询。
[image: C:\Users\王建华\AppData\Roaming\Tencent\Users\53565805\QQ\WinTemp\RichOle\%TB}TTSSJCS4U{JMFOV8TZD.png]
根据协议书填报内容，选择单位实际所在地，单位性质（除国有企业，事业单位，民营企业均为其他企业），选择单位行业（如交通航运类企业可以选择交通运输、邮政和仓储业）以及你将从事的职位类别（一般选择办事人员和有关人员，或者其他专业技术人员，航海类企业可以选择生产设备运输人员等等）
将就业协议书、劳动合同或者就业证明的图片进行上传，若数据填写有误，可以选择重新填写，确认无误后点击“提交审核”。
[image: C:\Users\王建华\AppData\Roaming\Tencent\Users\53565805\QQ\WinTemp\RichOle\$EYPF]B62Q35B~`KL}4HCUQ.png]
[image: C:\Users\王建华\AppData\Roaming\Tencent\Users\53565805\QQ\WinTemp\RichOle\C6@UAX%(B2CVHC]2H}W_I)S.png]
提交成功后如没有问题将协议书交给班主任，如需更改点击“申请修改”
[image: C:\Users\王建华\AppData\Roaming\Tencent\Users\53565805\QQ\WinTemp\RichOle\A_~~E9M`~%~ECCJ{U7AM~MJ.png]
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