市场询价记录表

	项目名称
	
	询价方式

（现场询价、书面询价、网络询价）
	

	项目负责人
	
	所属系部
	

	项目预算（万元）
	
	询价批准手续
是否具备
	

	询价日期
	

	项目内容
	

	询价供应商

（商店）
	

	实际购买供应商（商店）及金额
	

	参与询价

人员签字
	

	领导批准
	


注：1、询价批准手续、供应商书面报价单及本表均留存在资产管理处。2、询价至少要三家
